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TITULO SEGUNDO - GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS

1. Principios de la Gestion Documental

La gestiébn documental abarca el conjunto de actividades, normas y procedimientos relativos a la produccion,
organizacion, uso, acceso, conservacion y destino final de los documentos de archivo. La LGA establece los
siguientes principios rectores:

m Procedencia. Los documentos de un sujeto obligado no deben mezclarse con los de otro. Cada fondo archivistico
conserva su origen institucional.

m Orden original. Los documentos deben conservarse en el orden en que fueron generados o recibidos, respetando la
estructura organica de su creador.

m Integridad. Los documentos deben mantenerse completos e inalterados. No se pueden mutilar, alterar ni
desincorporar sin seguir el procedimiento legal.

m Disponibilidad. Los documentos deben estar accesibles para quien los necesite, en los plazos y condiciones
establecidos por la ley.

m Autenticidad. Los documentos deben reflejar fielmente las actuaciones, hechos o actos que documentan, sin
alteraciones ilegitimas.

m Fiabilidad. El contenido del documento debe ser un representacion completa y precisa de la transaccion, actividad o
hecho que documenta.

m Neutralidad tecnolégica. La gestion documental no puede estar supeditada a una tecnologia especifica; los
sistemas deben ser interoperables.

m PUNTO DE EXAMEN — Principios de procedenciay orden original

Estos dos principios son la base del derecho archivistico internacional (norma ISAD-G) y los mas
frecuentes en examen. Procedencia = no mezclar fondos de distintas instituciones. Orden original
= no reorganizar los documentos segun criterios ajenos al productor. Ambos son normas de
organizacion, no de acceso.

2. El Ciclo de Vida Documental

La LGA reconoce que los documentos pasan por etapas sucesivas desde su creacion hasta su destino final
(conservacion permanente o baja). Cada etapa corresponde a un tipo de archivo:

Fase del ciclo Archivo correspondiente Plazo orientativo

Creacion / El documento nace o ingresa al Archivo de Tramite Vigencia administrativa

Recepcioén sujeto obligado. activa

Trémite activo El expediente esta en uso activo Archivo de Tramite Mientras el expediente
para la resolucién del asunto. esté abierto
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Fase del ciclo Archivo correspondiente Plazo orientativo

Semiactivo / Concluido el tramite; el documento  Archivo de Concentraciéon Hasta 5 afios 0 mas
Precautorio mantiene valor legal o segun CADIDO
administrativo.

Valoracion Se determina si el documento Archivo de Concentracién Al término de la guarda
tiene valor histérico o puede darse cautelar
de baja.

Conservacion El documento tiene valor historico Archivo Histoérico Indefinido / permanente

permanente o testimonial; se transfiere al
historico.

Baja documental = Documentos sin valor secundario; — (fin del ciclo) Tras autorizacion del
se destruyen o donan conforme al AGN
CADIDO.

3. Los Tres Archivos: Tramite, Concentracion e Historico

Archivo de Tramite

Unidad responsable de la organizacion, conservacion y consulta de los expedientes de uso cotidiano.
Custodia documentos cuya vigencia administrativa esta activa.

Responsable: Area generadora (unidad administrativa) del sujeto obligado.

Plazo: Hasta la conclusion del tramite y transferencia primaria.

Archivo de Concentracion

Resguarda los documentos cuya consulta es esporadica pero cuya vigencia documental no ha
concluido (guarda cautelar). Realiza la valoracion para determinar destino final.

Responsable: Unidad de archivo central del sujeto obligado.

Plazo: Durante la guarda cautelar fijada en el CADIDO.

Archivo Histérico

Conserva en forma permanente los documentos que tienen valor histérico, testimonial o informativo.
Sus fondos forman parte del Patrimonio Documental de la Nacion.

Responsable: Puede ser parte del sujeto obligado o el AGN, segun corresponda.

Plazo: Indefinida / permanente.

4. Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)

El CGCA es el instrumento técnico que refleja la estructura organico-funcional del sujeto obligado, permitiendo
clasificar los documentos en fondos, secciones y series:
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Fondo Conjunto de documentos producidos por un sujeto obligado  Unidad productora (toda la institucion)
en el ejercicio de sus atribuciones.

Subfondo Subdivisién del fondo que corresponde a una unidad Unidad administrativa interna
administrativa subordinada con funciones propias.

Seccién Division del fondo/subfondo que agrupa series con Funcién o actividad institucional
funciones relacionadas.

Subseccion Subdivision de la seccion. Subfuncién

Serie Conjunto de expedientes que documentan actividades Tipo documental o tramite
similares o recurrentes.

Expediente Unidad documental compuesta que agrupa los Asunto o tramite individual
documentos de un asunto.

Documento Unidad minima indivisible de informacion registrada. Registro individual

O Tip de Estudio — Jerarquia del CGCA

La jerarquia es: Fondo — Subfondo - Seccion - Subseccion - Serie - Expediente -
Documento. Es analoga a la estructura organica: el fondo es la institucion, la seccion es la direccion
general, la serie es el tipo de tramite, el expediente es el caso concreto.

5. Catédlogo de Disposicién Documental (CADIDO)

El CADIDO es el instrumento que registra los valores documentales, la vigencia, la clasificacion de acceso y el
destino final de cada serie documental:

Nombre de la serie Denominacion oficial que identifica la serie documental en el CGCA.
Valores primarios Administrativo, legal, fiscal o contable: justifican la vigencia documental activa.
Vigencia documental Periodo durante el cual el documento conserva su valor primario; se divide en

archivo de tramite y archivo de concentracion.

Guarda cautelar Plazo adicional de resguardo en el archivo de concentracién antes de la valoracién
definitiva.

Clasificaciéon de acceso Indica si la serie es publica, reservada o confidencial conforme a la Ley General de
Transparencia.

Destino final Conservacion permanente (valor histérico) o baja documental (sin valor secundario).

m PUNTO DE EXAMEN — CGCA vs. CADIDO
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El CGCA organiza los documentos (estructura). EI CADIDO decide su destino (vigencia y
disposicion). Ambos son instrumentos obligatorios para todos los sujetos obligados. Sin CADIDO no
puede realizarse ninguna baja documental; sin CGCA no puede elaborarse el CADIDO. Son
instrumentos complementarios e interdependientes.

6. Instrumentos Archivisticos

La LGA establece que los sujetos obligados deben contar con los siguientes instrumentos de control y consulta

archivistica:

CGCA Clasificar documentos en fondos, secciones y series segun la Art. 13
estructura organico-funcional.

CADIDO Fijar la vigencia, guarda cautelar y destino final de cada serie Art. 14
documental.

Inventario general Registrar todos los expedientes del sujeto obligado para el Art. 15
control de sus fondos.

Guia simple de archivos Descripcion general de los fondos del sujeto obligado para Art. 16
orientar al usuario.

Inventario de transferencia Control de los expedientes transferidos del archivo de tramite Art. 37

primaria al de concentracién.

Inventario de transferencia Control de expedientes transferidos al archivo histérico o al Art. 41

secundaria AGN.

Inventario de baja Relacion de expedientes autorizados para destruccion. Art. 44

documental

Cuadro de Conceptos Clave — Titulo Segundo

Principio de procedencia Art. 9, fr. | Base del derecho archivistico; no mezclar fondos de distintas
instituciones.

Principio de orden original Art. 9, fr. 1l Conservar la secuencia documental segun el productor.

Ciclo de vida documental Art. 4, fr. XI Las tres etapas: tramite — concentraciéon — histérico/baja.
CGCA Art. 13 Instrumento de clasificacion; jerarquia fondo - serie - expediente.
CADIDO Art. 14 Instrumento de disposicion; fija vigencia y destino final por serie.
Guia simple de archivos Art. 16 Publicacién obligatoria para transparencia; describe fondos del

sujeto obligado.

Expediente Art. 4, fr. XX Unidad basica de organizacion documental; agrupa documentos de
un asunto.
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TITULO TERCERO - VALORACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS

1. El Proceso de Valoracion Documental
La valoracion es el proceso mediante el cual se determinan los valores —primarios y secundarios— de los

documentos, con el fin de establecer su vigencia y destino final. Es la funcién archivistica més critica para preservar
la memoria institucional y el patrimonio documental.

m Analisis funcional. Identificar las funciones y atribuciones que generaron los documentos de la serie.

m Identificacion de valores. Determinar si la serie tiene valores primarios (administrativo, legal, fiscal) y/o secundarios
(historico, testimonial, informativo).

m Fijacion de vigencias. Asignar los plazos de conservacion en el archivo de tramite y en el de concentracion.

m Determinacion del destino final. Decidir si los documentos se conservan permanentemente o se dan de baja, con
validacion del AGN.

m Actualizacion del CADIDO. Registrar las vigencias y destinos en el instrumento oficial y publicarlo.

2. Valores Primarios vs. Valores Secundarios

. . L Destino al
Tipo de valor Subtipo Descripcion
agotarse
Administrativo Utilidad para la gestion interna del sujeto obligado.
Legal Fundamento de derechos u obligaciones juridicas. Transferencia a
concentracion
Fiscal o Sustento de operaciones financieras y rendicion de
contable cuentas.
S Testimonio de hechos, épocas o personas relevantes
Historico

para la historia.

. . Refleja la estructura, politicas y funcionamiento del Conservacion
Testimonial ) .
sujeto obligado. permanente
. Contiene datos Unicos sobre personas, lugares,
Informativo

fenédmenos o eventos.

m PUNTO DE EXAMEN — Agotamiento del valor primario

Cuando se agotan los valores primarios (administrativo + legal + fiscal), el documento pasa a
valoracion: si tiene valor secundario — archivo historico (conservacion permanente); si no tiene valor
secundario — baja documental. Esta decision no la toma el sujeto obligado unilateralmente: requiere
autorizacion del AGN en el caso de la baja.

3. Vigencia Documental, Guarda Cautelar y Baja Documental

Vigencia documental
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Periodo durante el cual los documentos mantienen sus valores primarios. Se divide en dos
tramos: el tiempo en el archivo de tramite (uso activo) y el tiempo en el archivo de concentracion
(uso esporadico). Ambos se registran en el CADIDO.

Guarda cautelar

Plazo de resguardo preventivo en el archivo de concentracion, posterior al cierre del tramite,
durante el cual el documento conserva potencial valor juridico o administrativo. Al término de la
guarda cautelar se realiza la valoracion definitiva.

Baja documental

Proceso de eliminacién de documentos que han concluido su vigencia documental y no tienen
valor secundario. Requiere: elaboracion del inventario de baja, dictamen del Comité de
Transparencia y autorizacion del AGN. Se formaliza mediante acta.

4. Transferencias Primariay Secundaria

Transferencia Archivo de Archivo de Al concluir el tramite y Inventario de transferencia

Primaria Tramite Concentracion cerrar el expediente. primaria

Transferencia Archivo de Archivo Al agotarse la vigencia Inventario de transferencia

Secundaria Concentracién Historico (o documental con valor secundaria + autorizaciéon AGN
AGN) secundario.

5. Conservacion Preventivay Correctiva

La LGA impone a los sujetos obligados el deber de conservar sus documentos en condiciones adecuadas. Distingue
dos tipos de medidas:

m Conservacion preventiva. Conjunto de acciones orientadas a estabilizar las condiciones fisicas y ambientales de
los acervos para prevenir el deterioro. Incluye: control de temperatura y humedad, limpieza periédica, uso de
materiales libres de acido, digitalizacién de acervos en riesgo, capacitacion del personal.

m Conservacion correctiva. Intervenciones técnicas para restaurar o estabilizar documentos ya deteriorados.
Requiere personal especializado. Incluye: desacidificacion, laminacion, microfilmacion y restauracion fisica. Solo se
realiza cuando la conservacion preventiva ya no es suficiente.

m Digitalizacién. La LGA reconoce la digitalizacién como herramienta de preservacion y acceso, pero aclara que los
documentos digitalizados no sustituyen al original en papel salvo que cuenten con firma electrénica avanzada o se
dicte norma especifica que los equipare.

O Tip de Estudio — Digitalizacion vs. original

La digitalizacién no elimina la obligacion de conservar el original fisico, salvo disposicién expresa.
En examen, la trampa es afirmar que digitalizar equivale a destruir el original: es falso bajo la LGA.
La digitalizacion es un complemento de acceso y respaldo, no un sustituto legal del documento
original.
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Cuadro de Conceptos Clave — Titulo Tercero

Valoracion documental Art. 30 Proceso central para determinar conservacion o baja; requiere
dictamen técnico.

Valores primarios Art. 4, fr. XLII Administrativo, legal, fiscal: justifican la vigencia activa.

Valores secundarios Art. 4, fr. XLII Historico, testimonial, informativo: justifican conservacion
permanente.

Guarda cautelar Art. 4, fr. XXV Plazo de resguardo precautorio en concentracion; distinguir de

vigencia documental.

Baja documental Art. 44 Requiere inventario + dictamen Comité de Transparencia +
autorizacion AGN.

Transferencia primaria Art. 37 De tramite a concentracion al cerrar expediente; requiere inventario.
Transferencia secundaria Art. 41 De concentracion a historico; requiere autorizacion AGN.
Conservacion preventiva Art. 48 Obligacién permanente de todos los sujetos obligados.
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TITULO CUARTO - SISTEMA NACIONAL
DE ARCHIVOS (SNA)

1. Estructuray Organos del SNA

El Sistema Nacional de Archivos es el conjunto de instituciones, normas, metodologias e instrumentos para
coordinar la politica archivistica en todo el pais. Integra los tres érdenes de gobierno y los poderes del Estado:

Consejo Nacional de Archivos (CNA)

Organo colegiado de coordinacion del SNA. Emite politicas, lineamientos y normas técnicas en materia
archivistica. Preside el titular del AGN.

Archivo General de la Nacion (AGN)

Organo rector del SNA. Norma, asesora, supervisa y evalla la gestion documental de los sujetos
obligados. Custodia el acervo histérico central del pais.

Archivos de los sujetos obligados

Conjunto de archivos de tramite, concentracion e historico de cada dependencia, entidad, poder u
6rgano auténomo. Son la célula basica del SNA.

Red Nacional de Archivos Histéricos

Integra los archivos histéricos de los sujetos obligados para facilitar el acceso coordinado al patrimonio
documental del pais.

2. Consejo Nacional de Archivos (CNA)

El CNA es el 6rgano superior de coordinacion del SNA. Sus principales atribuciones son:

m Emitir las politicas integrales en materia de archivos para los sujetos obligados.

m Aprobar los lineamientos y normas técnicas para la organizacién, conservacion y gestion documental.
m Coordinar la elaboracion del Programa Nacional de Archivos.

m Promover la profesionalizacion del personal archivistico en los tres érdenes de gobierno.

m Resolver las controversias que se susciten entre los integrantes del SNA en materia archivistica.

m Aprobar su reglamento interno de operacion.

m Recibir y evaluar los informes anuales del AGN sobre el estado de los archivos en el pais.

O Integraciéon del CNA
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El CNA se integra por: el titular del AGN (quien lo preside), representantes de los tres poderes de la
Unién, representantes de los organismos constitucionales auténomos, un representante de cada
orden de gobierno (federal, estatal y municipal), y representantes del sector académico y de
organizaciones civiles especializadas en archivistica.

3. Archivo General de la Nacion (AGN): Atribuciones

El AGN es el érgano rector normativo del SNA. La LGA amplié significativamente sus atribuciones respecto a
ordenamientos anteriores:

Rectoria normativa Emitir lineamientos, normas técnicas y metodologias para la gestion documental de
todos los sujetos obligados.

Supervisién y evaluacion Realizar visitas de inspeccién y auditorias archivisticas a los sujetos obligados para
verificar el cumplimiento de la LGA.

Asesoria técnica Brindar orientacién técnica en materia archivistica a los sujetos obligados que lo
soliciten.
Autorizacion de bajas Ningun sujeto obligado puede destruir documentos sin la autorizacion previa del AGN.

Esta es su atribucién mas relevante para el control del patrimonio.

Custodia del acervo Resguardar los fondos documentales de valor histérico transferidos por dependencias
histérico central del Ejecutivo Federal y otros sujetos obligados.
Registro de instrumentos Administrar el Registro Nacional de Archivos, que concentra los CGCA y CADIDO de

los sujetos obligados.

Formacién y capacitacion Promover la profesionalizacion archivistica y operar el Centro de Referencia del AGN.

m PUNTO DE EXAMEN — AGN como requisito previo para baja documental

La autorizacion del AGN es condicion de validez para cualquier baja documental. Sin ella, la
destruccion de documentos puede constituir: (1) infraccion administrativa bajo la LGA, (2) dafio al
patrimonio documental de la nacién y (3) posible responsabilidad penal por destruccion de
documentos publicos (Art. 214 CPF). Esta facultad hace del AGN el guardian juridico del acervo
federal.

4. Coordinacion Interinstitucional

El SNA articula a distintos actores mediante mecanismos de coordinacion:

m Registro Nacional de Archivos. Base de datos centralizada que concentra los instrumentos archivisticos (CGCA 'y
CADIDO) de todos los sujetos obligados, administrada por el AGN.

m Programa Nacional de Archivos. Instrumento de planeacion plurianual que establece objetivos, estrategias y metas
para el desarrollo del SNA, alineado con el Plan Nacional de Desarrollo.

m Sistemas archivisticos de los 6érdenes de gobierno. Estados y municipios deben crear sus propios sistemas
archivisticos homologados con el SNA, garantizando la coordinacién vertical.
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m Unidades de correspondenciay archivos (UCA). Cada sujeto obligado debe contar con una unidad responsable
de la gestion documental, coordinada con el responsable del archivo de tramite.

Cuadro de Conceptos Clave — Titulo Cuarto

Sistema Nacional de Art. 52 Marco de coordinacion de la politica archivistica nacional.

Archivos

CNA Art. 53-56 Organo colegiado rector; preside el titular del AGN; emite
lineamientos.

AGN — rectoria normativa Art. 57-65 Emite normas, supervisa, autoriza bajas y custodia acervo

histérico central.

AGN — autorizacion de Art. 44, 65 Condicion de validez de toda baja documental en el &mbito federal.
bajas

Registro Nacional de Art. 66 Concentra CGCA y CADIDO de todos los sujetos obligados.
Archivos

Programa Nacional de Art. 67 Planeacion plurianual del SNA; alineado con el PND.

Archivos
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TITULO QUINTO - PATRIMONIO
DOCUMENTAL Y CULTURA
ARCHIVISTICA

1. Patrimonio Documental de la Nacién

El patrimonio documental es el conjunto de documentos que, por su valor histérico, testimonial o informativo,
constituyen la memoria colectiva de la nacién y de sus instituciones. La LGA lo protege como bien de interés publico:

Definicion legal

Integran el patrimonio documental los documentos producidos o resguardados por los sujetos
obligados que tengan valor histérico, y aquellos en poder de particulares, personas morales o
instituciones de cualquier indole que sean declarados como tal.

Caracter inalienable e imprescriptible

Los documentos que forman el patrimonio documental de la nacion son inalienables (no pueden
venderse ni transferirse a particulares sin autorizacion) e imprescriptibles (el paso del tiempo no
extingue el derecho del Estado sobre ellos).

Proteccion frente ariesgos

Los sujetos obligados deben tomar medidas preventivas ante siniestros, conflictos armados,
desastres naturales o cualquier situacién que ponga en riesgo el acervo documental de valor
historico.

Documentos en poder de particulares

Los particulares que posean documentos de interés histérico deben registrarlos ante el AGN. Si
desean enajenarlos, el Estado tiene derecho de tanto (preferencia de compra).

2. Declaratoria de Patrimonio Documental

La LGA establece el mecanismo de declaratoria de patrimonio documental para documentos en posesion de
particulares que revistan valor histérico especial:

Inicio De oficio por el AGN, o0 a peticién de parte (particulares, instituciones académicas,
organizaciones civiles).

Dictamen técnico El AGN emite un dictamen sobre el valor histérico, testimonial o informativo del documento
o fondo documental.

Consulta publica Se da un periodo de consulta para que los interesados presenten observaciones.
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Resolucion del CNA El CNA emite la declaratoria formal; a partir de ese momento el documento queda sujeto al
régimen de proteccion de la LGA.

Efectos de la El poseedor no puede destruir, enajenar, exportar ni modificar el documento sin
declaratoria autorizacion. Tiene la obligacion de conservarlo y permitir el acceso controlado.
Derecho de tanto del Ante cualquier intento de venta o traspaso, el Estado tiene preferencia para adquirir el
Estado documento al mismo precio ofertado a terceros.

m PUNTO DE EXAMEN — Inalienabilidad vs. derecho de tanto

La inalienabilidad aplica a los documentos que ya son patrimonio documental publico (en poder del
Estado): no pueden venderse. El derecho de tanto aplica a documentos en poder de particulares
que han sido declarados patrimonio documental: pueden venderse, pero el Estado tiene preferencia
de compra. Son regimenes distintos para supuestos distintos; confundirlos es error frecuente.

3. Cultura Archivistica

La LGA incorpora por primera vez en México el concepto de cultura archivistica como politica publica. Sus
componentes son:

m Formacién y profesionalizacion. El AGN y las instituciones educativas deben promover la formacion de archivistas
y especialistas en gestion documental, incluyendo la creacion de programas académicos en todos los niveles
educativos.

m Sensibilizacion ciudadana. Fomentar en la sociedad el conocimiento y valoracion de los archivos como
instrumentos de transparencia, acceso a la informacion y memoria histérica colectiva.

m Capacitacion del personal archivistico. Los sujetos obligados deben garantizar que su personal responsable de
archivos cuente con la capacitacion técnica permanente requerida por la LGA y los lineamientos del AGN.

m Vinculacién académica. El AGN promueve convenios con universidades, institutos de investigacion y organismos
internacionales especializados (como el Consejo Internacional de Archivos, ICA) para el desarrollo de la archivistica
en México.

m Divulgacion del patrimonio. El Estado debe promover el conocimiento y difusion de los acervos documentales de
valor historico, incluyendo su digitalizacion y publicacién en plataformas abiertas.

O Tip de Estudio — Novedad de la LGA 2018

La Ley General de Archivos (2018) derogo la Ley Federal de Archivos (2012). Entre sus novedades
destacan: (1) extension del régimen a todos los érdenes de gobierno y poderes, (2) reconocimiento
explicito de la cultura archivistica, (3) ampliacion de atribuciones del AGN, (4) creacion del CNA
como 6rgano colegiado permanente, y (5) regulacion de documentos electronicos y digitalizacion.

Cuadro de Conceptos Clave — Titulo Quinto

Patrimonio documental Art. 74 Documentos de valor histérico/testimonial/informativo; bien de
interés publico.
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Inalienabilidad Art. 75 Los documentos publicos de valor histérico no pueden venderse ni
cederse.

Declaratoria de patrimonio Arts. 76-80 Procedimiento para proteger documentos en poder de particulares.

Derecho de tanto del Estado ~ Art. 81 Preferencia de compra ante enajenacion de patrimonio documental

privado declarado.

Cultura archivistica Art. 82 Politica publica de formacion, sensibilizacién y divulgacion
archivistica.

Profesionalizacion Art. 83 Obligacién de capacitar al personal archivistico de los sujetos
obligados.

Red Nacional de Archivos Art. 73 Coordinacion de archivos histéricos para acceso integrado al

Historicos patrimonio documental.
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AUTOEVALUACION

Responde cada pregunta antes de consultar la guia de respuesta.

[ T2— 1] Explicala diferencia entre los principios de procedenciay de orden original.

Guia de respuesta: El principio de procedencia prohibe mezclar fondos de distintas instituciones: cada fondo debe
conservarse como unidad organica del sujeto que lo produjo. El principio de orden original exige conservar la
secuencia interna de los documentos tal como los generé o recibié el productor, sin reordenarlos segun criterios
externos.

[ T2 —2] ¢Cuél es lafuncion del CADIDO y en qué se distingue del CGCA?

Guia de respuesta: El CGCA clasifica y organiza los documentos en la jerarquia fondo - seccion - serie - expediente,
reflejando la estructura organico-funcional. EI CADIDO registra la vigencia, guarda cautelar, clasificacién de acceso y
destino final de cada serie. El CGCA organiza; el CADIDO dispone. Son complementarios: sin CGCA no hay series que
registrar en el CADIDO.

[ T2— 3] ¢Cudles son los tres archivos que debe mantener todo sujeto obligado?
Guia de respuesta: Archivo de tramite: documentos en uso activo, custodiados en la unidad generadora. Archivo de
concentracién: documentos con tramite concluido en guarda cautelar. Archivo histérico: documentos con valor
secundario, conservados permanentemente. Cada uno tiene su responsable, sus instrumentos y sus plazos especificos.

[ T3— 4] ¢Qué diferencia existe entre los valores primarios y los valores secundarios de un documento?
Guia de respuesta: Los valores primarios (administrativo, legal, fiscal) justifican la vigencia activa del documento:
mientras existen, el documento debe conservarse en tradmite o concentracion. Los valores secundarios (histérico,
testimonial, informativo) determinan la conservacion permanente tras agotarse los primarios. Si un documento no tiene
valor secundario, se puede dar de baja.

[ T3— 5] Describe el proceso de baja documental y sus requisitos.
Guia de respuesta: La baja documental requiere: (1) elaborar el inventario de baja con las series a eliminar; (2) obtener
el dictamen del Comité de Transparencia del sujeto obligado; (3) solicitar y obtener la autorizacion del AGN (requisito
de validez); (4) levantar el acta de baja y destruccion. Sin autorizacion del AGN, la destruccion puede ser delito.

[ T3— 6] ¢En qué consiste la transferencia secundaria 'y quién la autoriza?
Guia de respuesta: La transferencia secundaria es el traslado de expedientes del archivo de concentracién al archivo
histérico (del sujeto obligado o al AGN), cuando los documentos han agotado su vigencia primaria y se ha determinado
que tienen valor secundario. Requiere inventario de transferencia secundaria y autorizacion del AGN.

[ T4 — 7] ¢Cuédles son las principales atribuciones del AGN como 6rgano rector del SNA?
Guia de respuesta: El AGN: (1) emite lineamientos y normas técnicas para la gestion documental; (2) supervisa y
audita a los sujetos obligados; (3) autoriza toda baja documental; (4) custodia el acervo histérico central; (5)
administra el Registro Nacional de Archivos; (6) promueve la profesionalizacién archivistica; (7) preside el CNA.

[ T4 — 8] ¢Qué es el Registro Nacional de Archivos y quién lo administra?

Guia de respuesta: Es la base de datos centralizada que concentra los instrumentos archivisticos (CGCA y CADIDO)
de todos los sujetos obligados. Lo administra el AGN. Su objetivo es garantizar la homogeneidad de los instrumentos y
facilitar la supervision nacional de la gestion documental. Los sujetos obligados deben inscribir y actualizar sus
instrumentos.
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[ T5—9] ¢Qué significa que el patrimonio documental sea inalienable e imprescriptible?

Guia de respuesta: Inalienable: los documentos que integran el patrimonio documental publico no pueden venderse,
donarse ni cederse a particulares sin autorizacion. Imprescriptible: el paso del tiempo no extingue el derecho del
Estado sobre ellos; no hay prescripcion adquisitiva posible. Juntos garantizan la permanencia del patrimonio documental
bajo proteccién estatal.

[ T5—10] ¢Qué es la declaratoria de patrimonio documental y cuales son sus efectos?

Guia de respuesta: Es el acto formal del CNA (a propuesta del AGN) que reconoce documentos en poder de
particulares como patrimonio documental de la nacion. Sus efectos: el poseedor no puede destruir, exportar ni modificar
el documento sin autorizacion; el Estado tiene derecho de tanto ante cualquier venta; el poseedor debe conservarlo y
permitir acceso controlado. No implica expropiacion: el particular sigue siendo poseedor, pero con obligaciones.

Bibliografia base: Ley General de Archivos, publicada en el DOF el 15 de junio de 2018 y sus reformas. Consulta texto vigente en:
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
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