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La estructura u organizacion del trabajo es la articulacion ordenada y consecutiva del documento en apartados y
subapartados, que se refleja en el sumario o indice de contenidos. Es mucho méas que una cuestién formal, pues
responde a la metodologia y técnicas de trabajo seguidas para realizar el trabajo en la rama de conocimiento
correspondiente. E incluso desde el punto de vista estrictamente informativo es el resultado del analisis, sintesis

y elaboracién intelectual de la documentacion reunida.

La estructura de tu trabajo es crucial, por tanto, porque expresa, dice, comunica la ordenacién del conocimiento
al que has llegado, después de aplicar las técnicas de indagacion propias de tu especialidad y de tratamiento de
lainformacion. Debe transmitir claridad y rigor y permitir que tu documento sea facilmente leido y comprendido,

pero ademas debe mostrar que has aprendido.

Por lo dicho, la estructura depende del tipo de trabajo, esto es, de los métodos cientificos en que se base. Esta
claro lo diferentes que pueden ser un plan de marketing para una empresa de turismo activo, un proyecto de
refrigeracion en construccion naval o un analisis de una comunidad de aprendizaje en educacion primaria.
Tampoco se parecen mucho un trabajo para una asignatura de 2° curso y un trabajo fin de master, son muy

distintos.

Por otro lado, en todos los casos es comun, como ya te he dicho, que te atengas a las orientaciones de tus
profesores, 0 a las normas generales que haya en tu centro sobre esta materia. Informate, hazte aconsejar y respeta

las directrices existentes.

No obstante, es posible facilitarte unas recomendaciones generales que puedas tener en cuenta como base de
partida, como pautas por defecto, para los casos o en los aspectos en que no se imponga otra metodologia o no

hayas de seguir otras normas:

ESTRUCTURA DE UN TRABAJO ACADEMICO

E= la pagina de identificacion del trabajo. Debe incluir imprescindiblements:
Mombre oficial de la Universidad y del centro v, si es &l caso, logos o simbolos.
Titulo completo del trabajo, con subtitulo, =i es el caso.

MNombre y apelidos completos del autora.

MNombre y apelidos del profesorfa que dinge o al gue se presenia el trabapo.
Asignatura a la que comesponde el frabajo, =i es el cazo.

Tiulo academico para el gue =& presenia el trabajo, =1 e el caso.

Ciudad y fecha de presentacion del trabago.

El indice de contenidos debe reproducir €l titulo de todos los capituos vy apartados
por orden de aparicion en el texto, induyendo apéndices, etc | con ndicacion de la
pagina en que comienzan y tipografia y espacios de separacion entre lineas que
favorezrcan su rapida interpretacion. La numeracion o jerarquizacion de los
apartados debe ser coherente & igual que en el cuempo del texto.




El resumen es una sinfesis o abstract” del contenido del documento, que informa
de los objefvos, metodos, resultades y conclusiones del trabaje. Su extension
puede estar pautada por las normas del cenfro; de o contrano, no es aconsejable
qus supsre wnas 500 palabras. Ademas de en los diomas oficiales conviens oue
haya resumen an inglés,

Las palabras clave son termincs temaficos que asignas a tu trabajo identificando
las ideas mas importanies de que frata, para facitar la busqueda de informacion.
Enire seis y doce térmings e5 un rnumero adecuado. Tambien con vession en inglés.
Ten en cuenia gue la informacion de tu frabajo, a raves de la bikblicteca de tu
universidad, enfrara en catalogos de acceso publico v &5 posible gque se deposite

&n un repasitoric” digital disponile er mternet. Tu resumen y palabras clave aywdan
a su localizacion por los buscadores y recolectores de informacsan.

Es corvenienie oue faclites wna lista wnificada de expresiones uiilizadas oon
frecuencia en tu frabajo de forma resumida, mediante abreviaturas, signos,
simiealos, acrinimes, siglas, etc. El rabajo ganard en claridad y precision.

Si el trabajo incluye abundante material grafico intercalado con el texto, pero gue
meneca ser resaliado y encontrado de manera autonoma, por su calidad o por su
conienido, se puede induir una lista o indice con la numeracion e idenfificacion de
las ilstracionss, remitiendo a [ pagina del trabajo donds esta cada wma. Ver
también sec. 11.7.

Sivve para presertar e fexto v los obisfivos. mofivaciin v naturaleza del trakaie.
Debe situar & problema del trabaje en su condexto cientifico o teenico, haciendo
referencia a la literatura comespondiorte, v ka de justificar la relevancia & interés
del tema. También pueds valer para explicar los méiodos de frabaio e indagacian
wsados y para precizar con exactibud &l alcance (cronologico, tipologico, geografico,
et:] de |a tarea. Es decir, tene gue ponsr al lecior delanie del nbcen del asunio,
kizn informado de todos los antecedentss e nteresado por continuar leyenda.

La parte central, princpal ¥ mucho mas amplia de tu frabajo puede asumie una
onrganizacion muy diferente de acuendo con el fipo de actividad o especialidad
cientifica, profesional o t2chica a la que responda v con los métodos aplicados. Es
dificil dar recomendaciones generales resumidas.

El cuempo del trabajo pusde incluir el analisis v discusion de datos y resutados
empificos, el comentaro sucesivo de uma seleccion de fusmtes historcas, la
explicacion de un desarollo de soffware para determinada funcidn o una revisian
biblicgrafica sobee |os riesgos de un medicamento.

El conteritl suele agruparse en unidades de exposicion mas peguefias (paries,
capitulos, epigrafes. temas, subtemas). Debes hacedo en varos miveles de
jerarguia, pero fampoco abuses del numero de niveles: mas de bes niveles
numarados son dificiles de percibir, confundan.

Consfituyen 2| correlato de la infroduccian, dando respuesta a los okisfivos o
problemas planteados. Encierran la presentacion ordenada de las deducciones
realizadas en e frabajo; de alguna manera, lo que has aprendido o desculierin
Cmieneqalaﬁmnemsyexpmgaﬁdeﬁmnadaraysintéﬁ:ﬂ.

A las condusionas, d diendo de la naturaleza del trabaijo. les pucdes agregar
rﬁmrﬁmnsubreﬂresuhdnsymlmesmﬂcbﬁsyinhei]pﬂsileslneas
de indagacion futuras, nuevos interrogantes gue el conocimiento adouirido te
permite plantear.

Apartados especiales y finales que completan el frabajo con informacion
relacionada con &l fexto pero gue resulta demasiado voluminosa o dificil de irtegrar
para inclura en e cuespo prncipal (datos, listas, araficos, imagenes. planos,
documenios, glosarios, elemples.. ). 5i hay mas de uno, s2 les asigna un numeso
o una letra consecutivas, ¥ se les pone tiules. Son Gliles para no sckrecargar 2l
cuerpo del frabajo de informacion valiosa pero farragosa.

Haklardo com props . los apénd serian imformacion elaborada por 4,
mientras gue los anexos seran nformacion de otro origen, pero en ese caso: jojo
con la propicdad intelechual!l, ;tienes pemniso para incluir, reproducir, ete.?

En este apartade se consignan los datos de los documenios que se han citado en
el trakajo, seqin el estio kiblografico elegilo, como fe he explicado =n el cap. 11.
Ademas, podria faclitarse una bibliografia®, o bien referencias consultadas.
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