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La segunda parte de la cuestión es cómo redactar las referencias* de los documentos que has citado en 

el cuerpo de tu trabajo. Ya te he explicado (cap. 10) que si manejas un gestor bibliográfico contarías 

con una utilidad especial para insertar y editar en MS Word las citas* y referencias que tengas en tu 

base de datos personal. Pero saber los fundamentos de cómo se hace también es importante. Y no tan 

complicado.  

Primero te voy a dar algunas reglas generales y luego te voy a mostrar modelos de cómo se referencian 

los documentos según del tipo que sean. Sólo nos vamos a centrar en algunas de las principales clases 

de documentos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Vistas las reglas generales, vayamos con los modelos y tipos de documentos más importantes. Es 

bastante fácil si tienes en cuenta estos dos consejos prácticos:  

► Lo primero, determina o decide a qué tipo de documento pertenece el que tienes que referenciar y 

aplícale el modelo y ejemplo correspondiente.  

► Al referenciar, los tipos de letra y la puntuación son importantes, en definitiva, la presentación de la 

información; fíjate bien, nada es casual: cursivas, mayúsculas, signos, etc. Sirven para poder interpretar 

qué es cada cosa, incluso aunque no se entienda el idioma, por su posición y la organización de los 

datos.  
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